ZARZADZENIE Nr 1/21/22
DYREKTORA ZESPOLU SZKOL SPECJALNYCH IM. MARII GRZEGORZEWSKIEJ
W ZARACH
z dnia 31 sierpnia 2021r.
w sprawie zatwierdzenia Procedur bezpieczenstwa w okresie pandemii COVID-19

dotyczaca organizacji zajeé na terenie Zespolu Szkol Specjalnych im. Marii Grzegorzewskiej

Dziatajgc na podstawie:

1. Ustawy z dnia 5 grudnia 2008r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi

(Dz.U. z2019r. poz. 1239 ze zm.)

2. Ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. 2019r. poz.59 oraz 2020r.

poz. 322, 374, 576)

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo Oswiatowe ( Dz. U. z 2019r.poz.1148)

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U.
poz. 1386).

- 5. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 sierpnia 2021 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwiazku z zapobleganlem przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U.
poz. 1525).

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 sierpnia 2021 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 1519).

7. Wytyczne Ministerstwa Zdrowia, Ministerstwa Edukacji Narodowej i Glownego Inspektoratu
Sanitarnego z dnia 2 sierpnia 2021r. zarzgdzam, co nastepuje:

('S

§ 1. Od dnia 01 wrze$nia 2021r. wprowadzam procedurg bezpieczenstwa dotyczaca organizacji pracy oraz
zapobiegania i przeciwdziatania covid-19 na terenie Zespotu Szkot Specjalnych im. Marii Grzegorzewskie;j,
ktéra stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

8 2. Od dnia 01 wrzesnia 2021r. wprowadzam procedur¢ postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia
—dArusem COVID- 19 dziecka /ucznia/ wychowanka, ktora stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Od dnia 01 wrze$nia 2021r. wprowadzam procedur¢ postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia
wirusem COVID- 19 pracownika szkoly, ktora stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
§ 4. Zobowigzuje¢ nauczycieli i pracownikéw Zespolu Szkét Specjalnych im. Marii Grzegorzewskiej

w Zarach do zapoznania si¢ z Procedurami, o ktérych mowa w: §1., §2., §3.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. it B0 /Ll : e

.............................................

(podpis dyrektora)
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Zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/21/22 Dyrektora Zespolu Szk6l Specjalnych im. Marii Grzegorzewskiej

w Zarach z dnia 31.08.2021 w sprawie zatwierdzenia Procedury zapewnienia bezpieczenstwa w okresie pandemii Covid-19

dotyczaca organizacji zajec¢ na terenie Zespolu Szkoét Specjalnych im. Marii Grzegorzewskiej

PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA
obowigzujaca
w Zespole Szkol Specjalnych im. Marii Grzegorzewskiej
w Zarach
w okresie pandemii COVID-19

PODSTAWA PRAWNA:

1

Ustawy z dnia 5 grudnia 2008r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi
(Dz.U. z2019r. poz. 1239 ze zm.)

Ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. 2019r. poz.59 oraz 2020r.
poz. 322, 374, 576)

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo Oswiatowe (Dz. U. z 2019r.poz.1148)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U.
poz. 1386).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 sierpnia 2021 r. zmieniajgce rozporzgdzenie
w sprawie szczegélnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U.
poz. 1525).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 sierpnia 2021 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu odwiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 1519).

Wytyczne Ministerstwa Zdrowia, Ministerstwa Edukacji Narodowej i Gléwnego Inspektoratu

Sanitarnego z dnia 2 sierpnia 2021r.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

Niniejsza procedura okreéla zasady bezpieczenstwa obowigzujace w Zespole Szkét Specjalnych im.
Marii Grzegorzewskiej w Zarach w okresie pandemii COVID-19, dotyczy nastepujgcych
uczestnikow postepowania:

Rodzice/prawni opiekunowie oraz osoby upowaznione do odbioru dziecka

Uczniowie Zespotu Szkét Specjalnych im. Marii Grzegorzewskiej w Zarach

Uczestnicy zajeé rewalidacyjno- wychowawczych (ZRW)

Dzieci biorace udzial w zajeciach wezesnego wspomagania rozwoju (WWR)

Nauczyciele

Pracownicy niepedagogiczni

Dyrektor szkoty
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Celem procedury jest:

Ustalenie zasad funkcjonowania szkoly i wyznaczenie sposobéw postgpowania dla zapewnienia
bezpieczenstwa i higieny pracy w okresie pandemii COVID -19

Umozliwienie uczniom udzialu w zajeciach organizowanych na terenie szkoly z uwzglednieniem
rezimu sanitarnego.

Procedura okre$la dzialania, ktére zminimalizuja mozliwo$¢ zakazenia, ale mimo wszystkich
podjetych $rodk6w bezpieczenstwa, nie pozwoli w 100% wyeliminowaé ryzyka zwigzanego
z zakazeniem.

II. PRACA ZESPOLU SZKOL SPECJALNYCH IM. MARII GRZEGORZEWSKIEJ W ZARACH
W PODWYZSZONYM REZIMIE SANITARNYM

1.

2.

3
4.
5

Od 1 wrzesnia 2021 r. wszyscy uczniowie Zespolu Szkdt Specjalnych im. Marii Grzegorzewskiej w
Zarach mogg bra¢ udzial w zajeciach dydaktycznych na terenie szkoly.

Na czas podwyzszonego rezimu sanitarnego uczniowie w szkole moga przebywaé tylko

w wyznaczonych godzinach. Korzystanie z biblioteki i $wietlicy szkolnej odbywa si¢ zgodnie z
ustalonymi harmonogramami i wg. okreslonych regulamindw.

. W grupie moze przebywa¢ tylu uczniéw, ilu znajduje si¢ na liscie oddziatu.

Zajecia prowadzg nauczyciele wg. przydziatu obowigzujacego od dnia 1 wrzesnia 2021r.

. Jedna grupa uczniéw przebywa w wyznaczone;j stalej sali.

Organizacja pracy:

»

Do szkoly moze uczeszczaé uczen bez objawow chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji w warunkach
domowych (temperatura powyzej 38 C, katar, kaszel, biegunka, dusznosci, wysypka, bole miesni,
bol gardla, utrata smaku czy wechu i inne nietypowe objawy nie kwalifikujg ucznia do wejécia na
teren szkoly).
W szkole obowiazuja wyznaczone strefy przebywania tj.:

cze$¢ administracyjna szkoly — jest dostepna dla: listonosza, kuriera, petentéw, nauczycieli,
pracownikéw szkoly, ucznidow, rodzicow — wylacznie w momencie zalatwiania spraw
administracyjnych lub wczesniej umowionych spotkan — oraz innych oséb. Wejscie 1 wyjscie nalezy
odnotowa¢ w ksiedze wejs¢/ wyjsc.

W gabinetach lekcyjnych i salach rewalidacyjnych moga przebywaé tylko uczniowie,
nauczyciele i pracownicy szkoly;
o Wejscie do budynku szkoly mozliwe jest tylko drzwiami nr 1 (przy sekretariacie szkoly) oraz

nr 3 (Ssrodkowe wejscie)
Uczen posiada wiasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ moga znajdowac si¢ na stoliku
szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wiasnej szafce.
Uczniowie nie powinni wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi migdzy soba.
Podczas zaje¢, w tym wychowania fizycznego i sportowych, w ktérych nie mozna zachowaé
dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe.
Po kazdych zajeciach uzywany sprzet sportowy na sali gimnastycznej oraz podloga powinny zostaé

umyte lub zdezynfekowane.

10. Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzine, w czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w

czasie zajec.
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11.

Nauczyciel organizuje przerwy dla swojej grupy, w interwatach adekwatnych do potrzeb, jednak nie

rzadziej niz po 45 min. Grupa spedza przerwy pod nadzorem nauczyciela i pomocy nauczyciela.

12. Nalezy ograniczy¢ aktywnosci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomigdzy uczniami.

13. Nalezy zapewni¢ taka organizacje pracy i koordynacje, ktéra utrudni stykanie si¢ ze soba

14.

19:
16.

12

18.

19;

20.

21.

22.

23

24.

23.

poszezegbdlnych grup ucznidow (np. rézne godziny przyjmowania dzieci do placdéwki, rézne godziny
przerw).

Rekomenduje si¢ organizacje wyj$¢ w miejsca otwarte, np. park, las, tereny zielone, z zachowaniem
dystansu od 0s6b trzecich oraz zasad obowiazujacych w przestrzeni publicznej. Nalezy unika¢ wyjsé¢
grupowych i wycieczek do zamknietych przestrzeni z infrastrukturg, ktéra uniemozliwia zachowanie
dystansu spolecznego.

Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoly niepotrzebnych przedmiotéw.

Korzystanie z positkoéw powinno odbywaé si¢ w miejscach do tego przeznaczonych, zapewniajgcych
prawidtowe warunki sanitarno-higieniczne, zgodnie z zaleceniami w czasie epidemii. Spozywanie
positkéw powinno odbywaé sie w tych samych grupach i z zachowaniem dystansu. Odlegtosé
miedzy stolikami powinna wynosi¢ co najmniej 1,5 m, chyba ze migdzy stolikami znajduje sig¢
przegroda o wysokosci co najmniej 1 m, liczgc od powierzchni stolika. Przy zmianowym wydawaniu
positkow konieczne jest czyszczenie blatéw stolow i poreczy krzesel po kazdej grupie.

Dzieci mogag spozywac positki i napoje przyniesione z domu. Positki mogg byé przynoszone w
pojemnikach prywatnych i w nich spozywane.

Nie nalezy organizowa¢ poczgstunkdéw oraz wspdlnej degustacji potraw.

Do szkoty positki sg dostarczane i przywozone w pojemnikach zbiorczych, nastgpnie rozkladane i
podawane z wykorzystaniem talerzy i sztuccow bedacych na wyposazeniu szkoly. Naczynia i sztucce
nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem detergentu, w temperaturze min. 60°C lub je wyparza¢.

Jezeli uczen korzysta z dowozow, woéwcezas nauczyciele dyzurujacy wprowadzajg uczniéw na teren
szkoly zgodnie z ustalonymi zasadami.

Po zakonczeniu zaje¢ nad przebieraniem uczniow piecze sprawuje nauczyciel prowadzacy ostatnie
zajgcia oraz wyznaczone pomoce nauczyciela.

Nauczyciele i inni pracownicy szkoty powinni zachowywa¢ dystans spoleczny miedzy soba w kazdej
przestrzeni szkoly wynoszacy min. 1,5 m.

Personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obshugi sprzatajacej powinni ograniczy¢ do
minimum kontakty z uczniami oraz nauczycielami. W przestrzeni wspdlnej rekomenduje sig
stosowanie maseczki (najlepiej chirurgicznej).

Do szkoly moze uczgszczaé wylacznie uczen zdrowy, bez objawdéw chorobowych sugerujacych
chorobg zakazna.

Uczniowie do szkoly sa przyprowadzani/odbierani przez osoby zdrowe.
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26.

27

28.

29.

30.

a)

b)

g)

h)

31.

a)
b)

32

b)

Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji nie wolno przyprowadza¢ ucznia do

szkoty.

. Ograniczamy przebywanie 0sob z zewnatrz w placéwcee do niezbednego minimum, z zachowaniem

wszelkich $rodkéw ostroznosei (m. in. ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja
rgk, tylko osoby zdrowe) i w wyznaczonych obszarach.

Rodzice ucznia/opiekunowie majg obowigzek podania aktualnego numeru telefonu do szybkiej
komunikacji.

Jezeli dziecko przejawia niepokojace objawy choroby zostanie odizolowane w gabinecie nr 40
z zapewnieniem min. 2 m odleglosci od innych os6b i rodzice/opiekunie zostang zobowigzani do

pilnego odebrania ucznia ze szkoty.

Przyprowadzanie dzieci do szkoty:

Tylko jedna osoba zdrowa przyprowadza dziecko do szkoly. Osoba odprowadzajgca jednoczesnie
jest zobowigzana do zachowania dystansu spolecznego w odniesieniu do pracownikow placéwki, jak
i innych oczekujacych dzieci 1 ich rodzicoéw, wynoszacy min. 1,5 m.

Bezwzglednie przy kazdym wejsciu do placowki nalezy zdezynfekowaé rgce wg instrukcji
umieszczonej w widocznych miejscach w placowcee.

Jezeli dziecko wykazuje oznaki choroby nauezyciel lub pracownik dyzurujgcy ma prawo odmowic
przyjecia dziecka do placowki i informuje rodzica o koniecznosci udania si¢ na konsultacje
lekarskie.

Do szkoly wchodza tylko uczniowie: wejéciem nr 1 uczniowie przyprowadzani przez rodzicow,
wejsciem nr 3 wehodza jedynie uczniowie dojezdzajacy do szkoly autobusami szkolnymi.

Od godziny 07:00 wstep do budynku szkolnego maja jedynie uczniowie korzystajacy
z dowozow i uczniowie zapisani na swietlicg szkolna.

Od godziny 07:40 wstep do budynku szkolnego majg uczniowie przyprowadzani przez rodzicow.
Uczniowie sg odbierani przez osoby dyzurujace przy drzwiach i odprowadzani pod klase.

Dzieci objete zajeciami wezesnego wspomagania czekaja przy wejsciu nr 1 na terapeutg, z ktérym
dziecko rozpoczyna zajecia. Po zakonczonych zajgciach terapeuta konczacy prace z dzieckiem
odprowadza je do wejscia nr 1 i przekazuje rodzicowi.

Od godziny 08:00 wejscie do szkoly zostaje zamknigte. W celu wejscia do budynku szkoty nalezy
uzy¢ dzwonka.

Praca biblioteki szkolne;j:

Dyrektor, w porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem, ustala dni i godziny pracy biblioteki,
uwzgledniajac potrzeby ucznidw i nauczycieli.

W okresie od 1 wrzesnia br. obowigzuje regulamin korzystania z biblioteki, opracowany przez
nauczyciela bibliotekarza. Regulamin uwzglgdnia zasady bezpiecznego korzystania z ksiggozbioru
i multimediow (zat. nr 1).

Praca swietlicy szkolnej:

Zajecia $wietlicowe odbywaja w niewielkich grupach w $wietlicy szkolnej oraz innych

salach dydaktycznych z uwzglednieniem rezimu sanitarnego.

W okresie od 1 wrzesnia br. obowigzuje regulamin korzystania ze $wietlicy szkolnej,
opracowany przez wychowawce $wietlicy. Regulamin uwzglednia zasady zapis dotyczacy
zachowania bezpieczenstwa w czasie pandemii (zal.nr 2).
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I11. OBOWIAZKI DYREKTORA PLACOWKI

1:

Dyrektor ustala regulaminy wewnetrzne i dostosowuje procedury obowigzujace w placéwce do
wymogéw zwigkszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby
COVID-19.

. Wspolpracuje z organem prowadzacym w celu zapewnienia odpowiednich $rodkéow do

dezynfekcji.

Organizuje pracg personelu pedagogicznego i niepedagogicznego na okres wzmozonego
rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.

Planuje organizacj¢ pracy placowki.

Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia si¢ podejrzenia zachorowania dziecka lub
pracownika.

Zapewnia srodki ochrony osobistej dla pracownikéw oraz srodki higieniczne do dezynfekcji

rak i powierzchni.

Zapewnia, aby przy wejsciu do szkoly umieszczono dozownik z plynem do dezynfekcji rak oraz
kosz na odpady komunalne, a w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych byly mydta
antybakteryjne oraz instrukcje z zasadami prawidlowego mycia rak dla dorostych i dzieci
umieszezone w widocznych miejscach w placoéwcee, a przy dozownikach z pltynem — instrukcje do
dezynfekeji rak stanowigce umieszczone w widocznych miejscach w placowee.

Informuje o bezwzglednej koniecznosci dezynfekcji i mycia rak (przy kazdym wejsciu do
palcowki /w trakcie pracy) ptynem do dezynfekeji rak wg instrukcji.

IV. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW

1.

2.

3.
4.

W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem (dusznosci, kaszel, gorgczka) pracownik pozostaje
w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora placéwki.

Pracownicy szkoly bezwzglednie przy kazdym wejéciu do palcéwki w trakcie pracy czgsto odkazaja
rece ptynem do dezynfekcji rak (wg instrukeji umieszczonej w widocznych miejscach w placowcee) i
myjg rece zgodnie z instrukceja.

Pracownicy/nauczyciele nie przemieszczajg si¢ zbednie po placowce.

Nauczyciele pracujag wg ustalonego przez dyrektora i zatwierdzonego przez Rade¢ Pedagogiczna
harmonogramu, prowadzgc zajecia lekcyjne.

4a. Po skonczonych zajeciach uczniowie beda odprowadzani przez pracownikow szkoly do wejsécia nr 1
przy, ktérym bedg odbierani przez rodzicow.

3
a)

b)

c)
d)

e)
f)

g

Personel obstugowy:

Usuwa z sal w ktérych prowadzone sa zajecia przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna
skutecznie dezynfekowac.

Wykonuje codzienne prace porzgdkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania w czystosci

ciggow komunikacyjnych oraz sanitariatow i ich wyposazenia.

Dezynfekuje powierzchnie dotykowe — porgcze, klamki, wigczniki $wiatta, uchwyty, porgcze krzeset
i powierzchnie ptaskie, w tym blaty stotow, fawek i biurek.

Sprzataczki czuwajg nad porzadkiem i dezynfekcjg pomieszczen w przypadku stwierdzenia
zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19.

Wietrzg pomieszczenia, w ktorych sg organizowane zajecia, co najmniej raz na godzing.

Po zakonczeniu pracy oddzialu wietrza sale zajeé, dezynfekuja pomoce dydaktyczne, wszelkie
wyposazenie, blaty tawek, regaly, krzesta, drzwi wraz z klamkami, podlogi ciggéw
komunikacyjnych oraz powierzchnie plaskie tych ciggdow, parapety, listwy przypodlogowe.

Kazdego dnia systematycznie wypelniaja Karte monitoringu.
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V. OBOWIAZKI RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH

1

10.

11.
12.

5.7

Rodzice zapoznaja si¢ z procedura opracowang na czas zwiekszonego rezimu sanitarnego
w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19 w szkole, oraz bezwzglednie ich
przestrzegajg co poswiadczajg podpisem (zal. nr 3).

Rodzice przekazujg dyrektorowi lub nauczycielowi informacje o stanie zdrowia dziecka, ktére sg
istotne. Przyprowadzaja do szkoty tylko zdrowe dziecko - bez objawdéw chorobowych, ktore nie
miato $wiadomego kontaktu:

z osobg chorg na koronawirusa,

z osobg bedaca w izolacji,

z osobg przebywajgca na kwarantannie.

. Rodzice przyprowadzajj dzieci do szkoly zgodnie z ustalonym planem pracy.
. Rodzice zobowiazani sg do zmierzenia dziecku temperatury. W przypadku stwierdzenia temperatury

powyzej 38 C dziecko pozostawiaja w domu.

. Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rgk wodg

z mydlem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania oczu, nosa i ust.
Zwracajg uwage na odpowiedni sposéb zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.
Bezwzglednie przy kazdym wejsciu do placéwki odkazaja rgce ptynem do dezynfekeji rak, wg
instrukeji umieszezonej w widocznych miejscach w placéwee.

Sa zobowigzani do podania aktualnego numeru telefonu do kontaktu i natychmiastowego odbierania
telefonéw ze szkoty.

Jezeli u dziecka, ktére przebywalo w szkole lub ktéregos z czlonkéw jego rodziny, potwierdzono
wystgpienie zakazenia wirusem COVID-19, rodzic ma obowigzek natychmiastowego
poinformowania o tym wychowawece lub dyrektora szkoty.

Rodzic wchodzace do placéwki i przebywajac na jej teranie w czegsci administracyjnej obowigzkowo
zakrywa nos i usta.

Dbaja, aby dziecko nie wniosto do szkoty zadnych zabawek, i niepotrzebnych przedmiotow.

Maja obowiazek wytlumaczenia dziecku, Ze nie moze tymczasowo przytuli¢ si¢ do nauczyciela,
pracownikéw szkoly oraz kolegdw i kolezanek, chwytac¢ ich za reke, dotykaé.

Rodzice mogg wchodzi¢ z dzie¢mi wylgcznie do przestrzeni wspdlnej szkoty tj. wejscie gtdwne do
budynku szkoly z zachowaniem zasady — jeden rodzic z dzieckiem lub w odstepie 1,5 m od
kolejnego rodzica z dzieckiem, przy czym nalezy rygorystycznie przestrzega¢ wszelkich srodkow

ostroznosci (m. in. ostona ust i nosa, regkawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

VII. HIGIENA, CZYSCZENIE I DEZYNFEKCJA POMIESCZEN I POWIERZCHNI

Ls

Przed wejsciem do budynku umozliwia si¢ korzystanie z plynu dezynfekujacego do rgk oraz
zamieszcza sie informacje o obowigzkowym dezynfekowaniu rak przez osoby doroste, wchodzace
do szkoty.

Nalezy dopilnowaé, aby rodzice/opiekunowie dezynfekowali dionie przy wejsciu, zakladali
rekawiczki ochronne oraz zakrywali usta i nos.

. Pracownicy administracji i obstugi kontaktujacy si¢ z osobami spoza placowki majg obowigzek

noszenia srodkow ochrony indywidualnej w postaci rekawiczek, maseczek.

W szkole monitoruje si¢ codzienne prace porzadkowe przez zapis na Karcie monitoringu czystosci, ze
szczegblnym uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciaggow komunikacyjnych, dezynfekcji
powierzchni dotykowych - porgczy, klamek, powierzchni plaskich, w tym blatéw w salach i w
pomieszczeniach spozywania positkow, klawiatury, wiacznikow.

Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy $cidle przestrzegaé zalecen producenta znajdujacych si¢ na
opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest S$ciste przestrzeganie czasu niezbednego do
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wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotow tak, aby dzieci nie byly narazone na
wdychanie opardéw $rodkow stuzacych do dezynfekceji.
6. Zaleca si¢ wywieszenie w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych plakatow z zasadami
prawidlowego mycia ragk a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rgk — instrukcji dezynfekcji.
7. Nalezy zapewni¢ biezacg dezynfekcje toalet, po kazdorazowym uzyciu.

VIII. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Procedury bezpieczenstwa wchodza w zycie z dniem podpisania zarzadzenia przez dyrektora.
2. Procedury obowiazuja do odwolania.
3. Z trescig niniejszej procedury zapoznaje sie pracownikow i rodzicow/prawnych opiekundéw uczniow.

Do niniejszej procedury dolaczone sa nastepujgce zalaczniki:
a) Zat nr 1, regulamin korzystania z biblioteki szkolnej.
b) Zal. nr 2, regulamin organizacji pracy $wietlicy szkolnej.
c) Zal. nr3, dotyczaey zapoznania sie rodzicéw z procedura.
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ZALACZNIK NR 1
REGULAMIN KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Regulamin Biblioteki szkolnej obowigzuje od dnia 1 wrzesnia 2021 i zostal opracowany z uwzgl¢dnieniem
wytycznych GIS i MEN.

Zasady ogélne

1. Z  Dbiblioteki szkolnej moga korzystaé uczniowie, nauczyciele 1 pracownicy szkoly.
2. Biblioteka udostepnia swoje zbiory zgodnie z organizacja pracy, wylacznie w wyznaczonych godzinach.
3. Ze zgromadzonych w bibliotece zbioréw korzysta¢ mozna wypozyczajac je do domu, czytajac lub
przegladajgc na miejscu, badz wypozyczajac do wykorzystania w czasie zaje¢ lekcyjnych.
4. Z pomocy dydaktycznych mogg korzystac¢ wylacznie nauczyciele.
5. Kazdy uzytkownik biblioteki zobowigzany jest zapozna¢ si¢ z regulaminem biblioteki i przestrzegac go.
6. Nauczyciel — bibliotekarz bezposrednio obstugujacy uzytkownikow biblioteki jest zobowigzany
do stosowania zasad profilaktyki zdrowotnej ze szczegblnym uwzglednieniem wietrzenia sali a po
zakonczonej pracy do dezynfekcji powierzchni plaskich.
7. W celu zminimalizowania mozliwosci zarazenia wirusem zbiory biblioteczne podaje i odbiera wylgcznie
- oliotekarz.

8. Wszystkie materialy biblioteczne, czasopisma i pomoce dydaktyczne znajdujace si¢ w bibliotece
zwrocone przez czytelnikéw sg oznakowane datg zwrotu, odlozone w odrgbne miejsce oraz poddane
2-dniowej kwarantannie (zgodnie zwytycznymi MEN, GIS dla publicznych i niepublicznych szkét
i placowek od 1 wrzesnia 2021 r.).

Organizacja biblioteki

Nadzér
Bezposredni nadzor nad biblioteka sprawuje dyrektor szkoty, ktory:

e Zapewnia odpowiednio wyposazone pomieszczenie, warunkujgce prawidlowa prace biblioteki,
bezpieczenstwo i nienaruszalnos¢ mienia.

e Zapewnia wlasciwg obsade personalng biblioteki i srodki finansowe na dziatalnosé¢ biblioteki.

e Zarzadza skontrum stanu ksiegozbioru co 5 lat lub w przypadku zmiany bibliotekarza.

e W porozumieniu z bibliotekarzem ustala tryb postgpowania zapewniajacy zwrot wypozyczonych
zbioréw i przestrzega jego wykonania (patrz Rozdziat V).

e Inspiruje i kontroluje wspdlprace grona pedagogicznego z biblioteka w wykorzystywaniu
zbioréw bibliotecznych w pracy dydaktyczno-wychowawczej, w przegotowaniu uczniow do
samoksztalcenia i w rozwijaniu ich kultury czytelniczej.

Lokal

e Biblioteka szkolna zlokalizowana jest w miejscu fatwo dostepnym, wlasciwie oswietlonym oraz
dostosowana dla uczniéw z ograniczeniami ruchowymi.

e Lokal biblioteki urzgdzony jest funkcjonalnie, estetycznie, zgodnie z przepisami bhp, z odpowiednim
zabezpieczeniem zbiorow.

o Lokal biblioteki stanowi jednoczes$nie magazyn ksigzek, magazyn podrecznikéw oraz magazyn pomocy
dydaktycznych.

e Biblioteka szkolna wyposazona jest w odpowiednie meble i sprzet p/poz.
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Zbiory

Biblioteka szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma i inne materialy niezbedne do realizacji planu
dydaktyczno-wychowawczego szkoly, podreczniki, materialy edukacyjne oraz pomoce dydaktyczne

Pracownik biblioteki:
¢ biblioteka kieruje nauczyciel-bibliotekarz,
e zadania pracownika ujete sg w Planie pracy biblioteki,
e zasady zatrudnienia bibliotekarza okreslajg odrebne przepisy,
e pracownik biblioteki odpowiada za stan i wykorzystanie zbioroéw biblioteki.

Finansowanie wydatkow:

wydatki biblioteki pokrywane sg z budzetu szkoty

dziatalnosc¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicow i innych ofiarodawcow.
zakup zbiorow zalezy od zasobnosci juz zgromadzonych zbioréw, liczby uczniow

i rzeczywistych potrzeb,

propozycje uzupelnienia zbiordw, po wezesniejszej konsultacji z nauczycielami, nauczyciel
bibliotekarz przedktada dyrektorowi szkoly do zatwierdzenia.

Czas pracy biblioteki:

biblioteka udostepnia swoje zbiory wg planu wylacznie w godzinach pracy biblioteki zgodnie
z organizacjg roku szkolnego,

czas udostgpnienia zostaje odpowiednio skrécony w czasie przeprowadzania skontrum,

czas otwarcia biblioteki jest ustalony w porozumieniu z dyrekcjg i wynosi 15 godz. tygodniowo

czas pracy biblioteki szkolnej podany jest uczniom i nauczycielom w dostgpnym, widocznym
miejscu.

Zadania i obowigzki nauczyciela bibliotekarza

Praca Qedagoglcznq obejmuje:

udostepnianie ksigzek, innych Zrodet informacji oraz pomocy dydaktycznych

rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabianie i poglgbianie u
uczniéw nawyku czytania i uczenia si¢

poradnictwo w wyborach czytelniczych, zachg¢canie uczniow do czytania i swiadomego doboru
lektury oraz do jej planowania ,

udostepnianie nauczycielom, wychowawcom, organizacjom miodziezy i kotom zainteresowan
potrzebnych im materialow, pomoc w przygotowaniu przez rézne grupy spolecznosci szkolnej
imprez czytelniczych,

informowanie nauczycieli o czytelnictwie uczniéw, przygotowanie analiz stanu czytelnictwa

w szkole na podstawie sprawozdarn na posiedzeniu Rad Pedagogicznych,

organizowanie réznych form rozwijania kultury czytelniczej uczniow, np. dyskusji nad
ksigzkami, konkurséw czytelniczych i innych imprez czytelniczych.

Nauczyciel bibliotekarz dostosowuje formy i tresci pracy pedagogicznej do typu szkoly, wieku i poziomu
intelektualnego uczniow, srodowiska, warunkow pracy oraz wlasnych predyspozycji.

Praca organizacyjno-techniczna obejmuje:

gromadzenie i ewidencje zbioréw

opracowanie biblioteczne zbiorow,
okresowa inwentaryzacje zbioréw

selekcje zbioréw

konserwacje zbiorow
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e organizacj¢ warsztatu informacyjnego
e komputeryzacj¢ zbior6w bibliotecznych

Obowiazki bibliotekarza:

e odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw oraz dokumentacjg¢ pracy
biblioteki,

e wspolpracuje z wychowawcami i nauczycielami

e sporzgdza plan pracy, harmonogram zaje¢ oraz okresowe i roczne sprawozdania dla Rady
Pedagogicznej zawierajgce m.in. ocene stanu czytelnictwa i wynikajace stad wnioski,

e prowadzi okresowg statystyke wypozyczen, Dziennik pracy biblioteki, Ksiegi inwentarzowe,
rejestry ubytkdéw oraz ewidencje wypozyczen,

e doskonali warsztat pracy.

Ksigzki zagubione lub zniszczone przez czytelnika

1. Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych pozycji odpowiada
czytelnik.

2. W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonego woluminu czytelnik zobowigzany jest do
odkupienia identycznego egzemplarza. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odkupienia innego wydania tego
samego tytuhu.

3. W przypadku braku mozliwo$ci odkupienia identycznej pozycji czytelnik ma obowiazek odkupi¢
inng, wskazang przez bibliotekarza. .

4. W przypadku dziel szczeg6lnie cennych, ktérych odkupienie nie jest mozliwe, wysokos¢
odszkodowania ustalana jest po konsultacji z Dyrektorem szkoty.

5. W wyjatkowych wypadkach bibliotekarz moze — przyja¢ w zamian za zagubiong lub uszkodzong
pozycje inng ksigzke przydatna w bibliotece.

6. Osoba korzystajgca z ksiggozbioréw biblioteki nie ma prawa przekazywa¢ wypozyczonych przez
siebie wolumindéw drugiej osobie. Wypozyczenie ich drugiej osobie moze odbywacé sig tylko po
uprzednim odnotowaniu zwrotu w Karcie czytelnika. Za zagubienie lub zniszczenie woluminu w
takim przypadku odpowiada wylgcznie osoba na karcie, ktorej zanotowano wypozyczenie danej
pozycji.

Postanowienia koncowe.

diblioteka posiada piecze¢ okragla z napisem w otoku Zesp6ét Szkoét Specjalnych w Zarach, a w $rodku
Biblioteka Szkolna.

Po zapoznaniu czlonkéw RP z niniejszym regulaminem zostaje on zatwierdzony na posiedzeniu Rady
Pedagogiczne;j.
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ZALACZNIK NR 2

REGULAMIN ORGANIZACJI PRACY SWIETLICY SZKOLNEJ
na czas epidemii COVID-19

1. Zajecia swietlicowe odbywajg si¢ w $wietlicy szkolnej, a w razie potrzeby w innych
pomieszczeniach szkolnych.

2. Srodki do dezynfekcji rak zostang umieszczone w tatwo dostepnych dla uczniéw miejscach.

3. Dezynfekcja rak przez uczniow odbywa si¢ pod nadzorem opiekundw.

4. Pomieszczenie $wietlicy bedzie systematycznie wietrzone, w szczegdlnosei przed przyjeciem
ucznidw na $wietlice, po przeprowadzeniu dezynfekcji oraz co godzing w trakcie przebywania
ucznidw na swietlicy.

5. W zaleznosci od warunkéw atmosferycznych uczniowie przebywajacy na swietlicy szkolnej wraz z
opiekunami beda wychodzili na zewnatrz.

6. Ze swietlicy zostang usuni¢te wszystkie przedmioty, ktérych nie mozna dezynfekowac na biezgco.

7. Powierzchnie wspdlne, z ktdrymi stykaja si¢ uczniowie np. blaty, klamki oraz zabawki bgda
systematycznie dezynfekowane.

8. Regulaminu $wietlicy szkolnej obowigzuje od dnia 1.09.2021r.
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ZALACZNIK NR 3
Zary, dn. c.ooooeveeiiiiiiiininn

...............................................................

...............................................................

(Imie i nazwisko rodzicow/ prawnych opiekunéw)
DEKLARACJA RODZICA
Ja nizej podpisana/podpisany ofwiadczam, ze:
[1 Zapoznalem/lam si¢ z trescig Procedury bezpieczenstwa w Zespole Szkél Specjalnych im. Marii

Grzegorzewskiej w Zarach wzwigzku z konieczno$cig stosowania podwyiszonego rezimu
sanitarnego, zwigzanego ze stanem epidemicznym w Kkraju

..................................................................................

(podpis rodzicow/prawnych opiekundw)

[l Zobowigzuje sie bezwzglednie przestrzegaé¢ Procedure bezpieczenstwa w Zespole Szkél
Specjalnych im. Marii Grzegorzewskiej w Zarach w zwiazku z konieczno$cia stosowania
podwyiszonego rezimu sanitarnego, zwigzanego ze stanem epidemicznym w kraju.

..................................................................................

(podpis rodzicow/prawnych opiekunéw)

O Wyrazam zgode¢ na pomiar temperatury ciala, jezeli zaistnieje taka konieczno$é, w przypadku
wystapienia niepokojgcych objawow.

..................................................................................

(podpis rodzicow/prawnych opiekunow)

Zobowiazuje si¢ do poinformowania dyrektora placowki o wszelkich zmianach w sytuacji
zdrowotnej odno$nie wirusa Covid-19 w moim najblizszym otoczeniu

..................................................................................

(podpis rodzicow/prawnych opiekunéw)

1 Aktualne i aktywne numery telefonow do kontaktu z rodzicem/opiekunem

..................................................................................

(podpis rodzicow/prawnych opiekunow)
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Zalgeznik nr 2 do Zarzadzenia nr 1/21/22 Dyrektora Zespolu Szkét Specjalnych im. Marii Grzegorzewskiej w zarach z dnia 31

sierpnia 2021r. w sprawie zatwierdzenia Procedur bezpieczenstwa w zwiazku z koniecznoscig stosowania podwyzszonego rezimu

sanitarnego, zwigzanego ze stanem epidemicznym w kraju

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA
WIRUSEM COVID- 19 DZIECKA/ UCZNIA

Podstawa prawna

L,

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi
(Dz.U. 2019 r. poz.1239),

Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. 2019 r. poz. 59),

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. 2019 r. poz. 1148),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. 2003 r. poz. 69),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 sierpnia 2021 r. zmieniajgce rozporzadzenie
w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U.
poz. 1525).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 sierpnia 2021 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 1519).

Wytyczne Ministerstwa Zdrowia, Ministerstwa Edukacji Narodowej i Glownego Inspektoratu
Sanitarnego z dnia 2 sierpnia 2021r. '

Do szkoly mogg przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawéw wskazujacych na chorobe
zakazna. W przypadku wystapienia w trakcie zajeé u dziecka/ucznia objawéw sugerujacych zakazenie
koronawirusem nalezy niezwlocznie:

L

Nauczyciel prowadzacy zajecia ma obowigzek odizolowaé¢ dziecko w pomieszczeniu zwanym
izolatkg (w tym przypadku funkcj¢ t¢ pelni sala nr 40), w zwigzku z tym powiadamia pielegniarke
szkolng, ktora odprowadza dziecko do izolatki, nauczyciel przekazuje informacje do dyrektora
szkoty.

Nauczyciel prowadzacy zajecia zawiadamia rodzicéw dziecka/ ucznia

Rodzic wechodzace do placéwki powinien by¢ zaopatrzony w maseczke i rekawiczki. Przed wejsciem
powinien zdezynfekowa¢ rece. Rodzic odbiera dziecko/ucznia z izolatki zachowujgc wszelkie $rodki
ostroznosci.

Obszar, w ktorym poruszalo si¢ dziecko/ uczen z podejrzeniem zakazenia poddaje sie gruntownej
dezynfekcji (obowigzkowo stosujemy si¢ do zalecen Glownego Inspektoratu Sanitarnego), ktérg

prowadza pracownicy obstugi.

Nauczyciel tworzy liste 0sob znajdujacych sie w tym czasie w miejscu w ktorym przebywata osoba
podejrzana o zakazenie.

Wszyscy zobowigzani sg do postgpowania zgodnie ze wskazowkami GIS-u.
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Zalgeznik nr 3 do Zarzadzenia nr 1/20/21 Dyrektora Zespolu Szkot Specjalnych im. Marii Grzegorzewskiej w zarach z dnia 28

sierpnia 2020r. w sprawie zatwierdzenia Procedur bezpieczefistwa w zwiazku z koniecznoscia stosowania podwyzszonego rezimu

sanitarnego, zwigzanego ze stanem epidemicznym w kraju

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA
WIRUSEM COVID- 19 PRACOWNIKA SZKOLY

Podstawa prawna

1.

(F%]

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi
(Dz.U. 2019 r. poz.1239),

Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. 2019 r. poz. 59),

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. 2019 r. poz. 1148),

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. 2003 r. poz. 69),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 sierpnia 2021 r. zmieniajace rozporzgdzenie
w sprawie szczegdlnych rozwiazan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U.
poz. 1525).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 sierpnia 2021 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 1519).

Wytyczne Ministerstwa Zdrowia, Ministerstwa Edukacji Narodowej i Gléwnego Inspektoratu
Sanitarnego z dnia 2 sierpnia 2021r. '

. Do szkoly moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawdw wskazujgcych na

chorobe zakazna.

W przypadku wystgpienia w trakcie pracy objawow sugerujgcych zakazenie koronawirusem
pracownik powinien skontaktowa¢ sie z lekarzem POZ aby uzyska¢ teleporade medyczna.

Obszar, w ktérym poruszat si¢ i przebywat pracownik z infekcjg drog oddechowych, bezzwlocznie
nalezy poddaé¢ gruntownemu sprzgtaniu, zgodnie z funkcjonujagcymi w szkole zasadami oraz
zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty itp.), oraz zastosowa¢ sig¢ do
indywidualnych zalecen wydanych przez organy Panstwowej Inspekcji Sanitarnej.

Kierownik sekretariatu tworzy liste osob znajdujacych sig w tym czasie w miejscu w ktorym
przebywata osoba podejrzana o zakazenie.

Wszyscy zobowigzani sa do postgpowania zgodnie ze wskazowkami Powiatowego Inspektora
Sanitarnego.
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